LE FOREM RECRUTE
N

Deux Achetelrs = Acheteu%% marchgssp ublies

Lieu : Charleroi ou Liége

Direction Logistique et Achats

Date limite pour postuler : 10/07/2024
Conditions d’accés: Master ou titre
assimilé + 2 ans d’expérience
professionnelle dans une fonction similaire.
Atout : posséder une expérience

professionnelle en matiére de marchés
publics

Contrats a durée indéterminée sur la
fonction d’expert

Bareme : régime public échelle A6/1
(3.876,96 € mensuel brut avec 2 années
d’ancienneté)

Votre mission

Vous étes chargé d’assurer la passation des
marchés publics de services, de fournitures et de
travaux afin de répondre aux besoins des clients
internes du Forem tout en respectant les regles et
procédures internes et la reglementation des
marchés publics.

Activites

* vous conseillez les clients internes sur les
démarches a effectuer pour mener a bien les
projets d’achats dans le respect de la législation
sur les marchés publics et des régles internes ;

* vous analysez la faisabilité du lancement des
marchés et des modalités a prendre en compte
afin de rencontrer les besoins du Forem tout en
assurant une concurrence saine ;

* vous choisissez la procédure « marchés
publics » adéquate sur base de I'estimation du
montant et de I'objet du marché ;

* vous rédigez les documents de marché en
collaboration avec les clients internes ;

* vous assurez la publication ou adressez les
demandes d’offres, vous répondez aux
guestions des soumissionnaires potentiels et
vous effectuez Il'ouverture des offres de
marchés publics ;

° vous réceptionnez, comparez les offres,
participez a I'argumentation des choix opérés,
effectuez un suivi et un reporting des dossiers
dont vous étes responsable.

Votre profil

e vous faites preuve dexcellentes aptitudes
rédactionnelles et étes disposé a maitriser la
|égislation belge sur les marchés publics a
moyen terme ;

e vous consentez a suivre une formation
continue sur la législation des marchés
publics et aux outils spécifiqgues au Forem ;

° vous maitrisez les outils bureautiques de la
suite Office 365 (Word, Excel et PowerPoint),
de planification et de communication (réseaux
sociaux, Teams, etc.) ;

e vous conseillez et développez avec vos
clients une relation de confiance basée sur
votre expertise ;

* vous accompagnez des clients internes et
externes de maniére transparente et intégre et
vous leur fournissez un service personnalisé ;

° vous respectez les autres, leurs idées et leurs
opinions ainsi que les procédures et les
instructions ;

* vous étes souple face au changement.

Procédure de sélection

Une présélection sera faite sur base des dossiers
de candidatures. Des épreuves €liminatoires de
sélection seront ensuite organisées :

° une épreuve portant sur les compétences
et caractéristiques psychologiques
requises pour exercer la fonction ;

° un entretien devant jury.

L’Office se réserve le droit de scinder, regrouper ou
supprimer, d’ajouter I'une ou l'autre épreuve.

Infos sur les liens suivants :

e Comment postuler valablement
e Ce que le Forem offre en tant gu’employeur
e Compétences comportementales de Niveau A

Votre contact :
selection.recrutement@forem.be

[objet de mail : 109745 — Deux Acheteurs -
Acheteuses marchés publics].
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